TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - PREGAO

GRUPAMENTO DE APOIO DE CANOAS

(Processo Administrativo n°67278.000447/2024-85)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacdo de servigos terceirizados de mao de obra de limpeza, conservagdo e higienizagao

em proveito das Organizacdes Militares situadas na Guarnigdo da Aerondutica de Canoas, a serem
executados com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, englobando a cessdo de mao-de-

obra e o fornecimento de materiais e equipamentos necessarios para a perfeita execugao do servigo,
nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2:

ITEM

ESPECIFICACAO

CATSER

UNID

QTD

VALOR REF
MENSAL

VALOR REF
ANUAL

Servico de limpeza nas instalacdes
do Grupamento de Apoio de
Canoas — GAP-CO, dp Quinto
Comando Aéreo Regional — V
COMAR e do Servigo Regional de
Infraestrutura da Aeronautica de
Canoas - SERINFRA-CO
conforme especificagcdes constantes
no Termo de Referéncia.

25194

UN

12

RS 16.778,65

RS 201.343,80

Servigo de limpeza nas instalagdes
da Base Aérea de Canoas - BACO,
conforme especificagdes constantes
no Termo de Referéncia.

25194

12

R§ 5.783,56

R$ 69.402,72

Servigo de limpeza nas instalagdes
do Destacamento de Controle do
Espaco Aérea - DTCEA-CO,
conforme especificagcdes constantes
no Termo de Referéncia.

25194

12

R$ 16.684,07

R$ 200.208,00

Servigo de limpeza nas instalagdes
do Segundo Esquadrao do Primeiro
Grupo de Comunicagdes e Controle
2°/1° GCC, conforme
especificagdes constantes no Termo
de Referéncia.

25194

UN

R$ 10.563,63

R$ 126.763,56

Servigo de limpeza nas instalagdes
do Quinto Servico Regional de
Investigagdo e Prevengdo de
Acidentes Aeronduticos - SERIPA
V, conforme especificacdes

constantes no Termo de Referéncia.

25194

12

R$ 4.590,38

R$ 55.084,56

TOTAL GERAL DA CONTRATACAO

RS 652.802,64
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1.3 O(s) servigco(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4 O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses contados da data da assinatura do
instrumento contratual, prorrogavel por igual periodo respeitando a vigéncia maxima decenal na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5 O servico ¢ enquadro como comum e continuado, conforme inciso XV do Art.6 da Lei n.°
14.133, de 2021 e justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.6 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a vigéncia da
contratacao.

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentacao da Contratagao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024 conforme consta das
informacgodes basicas desse termo de referéncia.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1 A descrigdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em toépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 Sustentabilidade

Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos nas especificacdes do objeto e/ou obrigacdes
da contratada como requisito previsto em lei especial.

4.2 A Contratada devera atender no que couber, os critérios de sustentabilidade ambiental previstos
na Instru¢ao Normativa SLTI/MPOG n.° 01, de 19/01/2010. No entanto, salientamos que a empresa
a ser contratada nao terd bens agregados ao servico que possam ser escolhidos, conforme critérios
de sustentabilidade, como material reciclado atéoxico ou biodegradavel, e no caso dos residuos
gerados que € minimo como restos de alimentos e papéis, serdo descartados em lixeiras seletivas, e
quanto ao gasto de energia ja ¢ assunto bastante discutido dentro da Organizagao Militar quanto ao
seu uso consciente.

4.2.1 A Contratante informara aos Orgdos Publicos competentes sobre as falhas e faltas cometidas
pela contratada, ante ao inadequado tratamento do impacto ambiental.

4.2.2 A contratada devera observar, rigorosamente, os procedimentos adequados a observagdo das
condi¢des ambientais nos locais em que for desenvolver os trabalhos relacionados a execugdo do
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objeto contratual empregando matéria-prima recomendada e indicada pelas normas de protecao
ambiental (Decreto n°® 5.975/2006 e Portaria n° 253/2006, do Ministério do Meio Ambiente).

4.2.3 A promogao do desenvolvimento nacional sustentavel ¢ atualmente um dos trés pilares das
licitagdes publicas, ao lado da observancia do principio constitucional da isonomia e da sele¢dao da
proposta mais vantajosa para a Administracao.

4.2.4 O detergente em po a ser utilizado na execucao dos servigos devera possuir composicao que
respeite os limites de concentracdo maxima de fosforo admitidos na Resolugdo CONAMA n° 359,
de 29/04/2005, e legislagdo correlata.

4.2.5 Nos termos do Anexo V da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n°® 2, de 30/04/2008, ¢ da
Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 19/01/2010, a contratada deverd adotar as seguintes
providéncias:

4.2.5.1 Realizar a separagdo dos residuos reciclaveis descartados pela Administragdo, na fonte
geradora, ¢ a coleta seletiva do papel para reciclagem, promovendo sua destinagdo as associagdes €
cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, nos termos da IN MARE n° 6, de 3/11/95, e do
Decreto n° 10.936, ou outra forma de destinagdo adequada, quando for o caso;

4.2.5.1.1 Os residuos solidos reutilizaveis e reciclaveis devem ser acondicionados adequadamente e
de forma diferenciada, para fins de disponibilizacdo a coleta seletiva.

4.2.5.4 Otimizar a utilizacdo de recursos e a reducdo de desperdicios e de polui¢do, através das
seguintes medidas, dentre outras:

4.2.5.4.1 Racionalizar o uso de substancias potencialmente tdxicas ou poluentes;
4.2.5.4.2 Substituir as substancias toxicas por outras atoxicas ou de menor toxicidade;

4.2.5.4.3 Usar produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos inanimados que
obedecam as classificagdes e especificacdes determinadas pela ANVISA

4.2.5.4.4 Racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar medidas para evitar o
desperdicio de agua tratada, conforme pardmetros vigentes nos municipios de Canoas/RS e Porto
Alegre/RS;

4.2.5.4.5 Realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros
meses de execucao contratual, para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e
reducdo de produgdo de residuos s6lidos, observadas as normas ambientais vigentes;

4.2.5.4.6 Treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas praticas de reducdo de
desperdicios e poluigao;

4.2.5.4.7 Utilizar lavagem com agua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel (dguas de
chuva, pocos cuja agua seja certificada de ndo contaminagdo por metais pesados ou agentes
bacteriologicos, minas e outros);

4.2.6.3 Observar a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7/12/94, e legislagdao correlata, quanto aos
equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

4.2.6.4 Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a
execucao de servigos;
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4.2.6.5 Respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos solidos;

4.2.6.6 Desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais potencialmente
poluidores, dentre os quais:

4.2.6.6.1 Pilhas e baterias que contenham em suas composi¢des chumbo, cadmio, merctrio e seus
compostos devem ser recolhidas e encaminhadas aos estabelecimentos que as comercializam ou a
rede de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas industrias, para repasse aos fabricantes ou
importadores;

4.2.6.6.2 Lampadas fluorescentes e frascos de aerossois em geral devem ser separados e
acondicionados em recipientes adequados para destinacao especifica;

4.2.6.6.3 Pneumaticos inserviveis devem ser encaminhados aos fabricantes para destinagdo final,
ambientalmente adequada, conforme disciplina normativa vigente;4.2.7 Servi¢o continuado, com
fornecimento de mao de obra em regime de dedicagdo exclusiva;

4.2.7 Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaragdo de que tem pleno
conhecimento das condi¢des necessarias para a prestacdo do servigo como requisito para celebragao
do contrato.

4.2 Da exigéncia de carta de solidariedade

4.2.1 Nao se aplica por ndo se tratar de fornecedor, revendedor ou distribuidor.
4.3  Subcontratacao

4.3.1 Nao ¢ admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

4.4 Garantia da contratacio

4.5 Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, no percentual de 5% (cinco por cento) do valor total do contrato, podendo optar por caugdo
em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia, fianca bancaria ou titulo de capitaliza¢ao
custeado por pagamento Unico, com resgate pelo valor total, a ser comprovada no prazo de 1 (um)
més a partir da data da homologagdo da licitagdo.

4.6 Em caso opg¢do pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria terd prazo de um més, contado da
data de homologacao da licitacdo, para sua apresentagdo, que deve ocorrer antes da assinatura do
contrato.

4.7 A garantia, nas modalidades caugdo e fianga bancaria, deverd ser prestada em até 10 dias uteis
apods a assinatura do contrato.

4.8 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a garantia da
contratagao.

4.9 Vistoria

4.9.1 A avaliagdo prévia do local de execugao dos servigos ¢ imprescindivel para o conhecimento
pleno das condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o
direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 8h as 12h e das 13h30min as 17h.
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a) GAP-CO, VCOMAR E SERINFRA-CO: (51) 3462-1329 — Tenente De Borba;
b) BACO: (51) 3462-5054 — Tenente Tatiane Oliveira;
c) SERIPA V: (51)3462-1201 — Aspirante Bruna Quadros;
d) 2°1° GCC: (51) 3462-5341— Sargento Isadora Portela e Sargento Pereira;
e) DTECEA-CO: (51) 3462-5416 — Tenente Pasini;
4.10 Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.11 Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico deverd estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.

4.12 O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicacao do Edital, estendendo-
se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessdo publica.

4.13 Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitag¢do para a realizacdo da vistoria.

4.14 A realizagdo da vistoria podera ser comprovada por meio de:

4.15 Atestado de vistoria assinado pelo servidor responsavel, conforme item 3.3 do Anexo VII-A
da IN SEGES/MP n. 5/2017; ou

4.16 Declaracdo emitida pelo licitante de que conhece as condic¢des locais para execu¢do do objeto
e de que tem pleno conhecimento das condi¢cdes e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho,
que assume total responsabilidade por este fato e que ndo utilizard deste para quaisquer
questionamentos futuros que ensejam avencas técnicas ou financeiras com a Contratante.

4.17 Realizada a vistoria, o militar responsavel por acompanhar a vistoria assinard o Atestado de
Vistoria Técnica, o qual ja deve ser trazido impresso e preenchido pelo licitante, tornando o
atestado valido a partir deste momento. Para a vistoria, o licitante, ou o seu representante, devera
estar devidamente identificado.

4.18 A opgao por ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da
prestagao dos servigos, devendo a licitante vencedora assumir os dnus dos servigos decorrentes.

4.19 A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes
locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo.

5 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 GRUPAMENTO DE APOIO DE CANOAS - GAP-CO: Situado na Av. Guilherme Schell,
3950, bairro Fatima, Canoas/RS, e na R. Augusto Severo, 1700 - Nossa Sra. das Gragas,
Canoas/RS.
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5.1.1 Os servigos da contratada serdo prestados no GAP-CO em areas comuns, de atendimento ao
publico, banheiros publicos, esquadrias e hotéis de transito, nos quais ha banheiros privativos,
conforme quadro-resumo que segue:

Banheiros de Uso Publico Banheiros Privativos Areas Internas  Esquadrias em

(m?) (m?) (m?) (m?)
GAP-CO 196,91 0 637 864,06
Hotéis de Transito 114,10 208,48 3.695 651,38
Total: 311,01 208,48 4332 1515,44
Ilizrrr:asgzéar?cia da Diaria ;;é;;zzes por Semanal Mensal

5.1.2 OBRIGAGOES DIARIAS
5.1.2.1 Varrer e limpar o hall de entrada e saida, escadas, bem como os vidros das portas;
5.1.2.2 Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po;

5.1.2.3 Varrer, passar pano umido e polir os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de marmorite,
emborrachados e de cimento;

5.1.2.4 Remover, com pano umido, o p6 das mesas, armdrios, arquivos, prateleiras, peitoris,
caixilhos das janelas, portas, bem como os demais mdveis existentes, inclusive aparelhos elétricos,
extintores de incéndio, etc.;

5.1.2.5 Passar pano imido com alcool nas mesas dos refeitorios;

5.1.2.6 Lavar e higienizar com detergente, a4gua sanitdria e desinfetante os boxes, piso, paredes e
seus rejuntes, dos vestiarios;

5.1.2.7 Lavar com sabao neutro ou detergente, enxaguar ¢ passar pano umido com alcool nos
tampos das mesas e assentos dos refeitdrios antes e apds as refeigoes;

5.1.2.8 Varrer, remover manchas e lustrar os pisos;
5.1.2.9 Varrer, passar pano tmido e polir os balcdes;

5.1.2.10 Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante domissanitario,
desinfetante, duas vezes ao dia;

5.1.2.11 Abastecer com papel toalha branco ndo reciclado, papel higiénico e sabonete liquidos
sanitarios e pias de lavagem de mao, sempre que necessario.

5.1.2.12 Limpar os corrimaos;

5.1.2.13 Duas vezes ao dia, efetuar a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante
domissanitario desinfetante;

5.1.2.14 Duas vezes ao dia, limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas €
outras areas molhadas; e
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5.1.2.15 Duas vezes ao dia, retirar o lixo das lixeiras, acondicionando-o em sacos plasticos de cem
litros, removendo-os para local indicado pela Administracao.

5.1.2.16 Realizar a separagdo dos residuos recicldveis na fonte geradora e a sua destinacdo as
associacoes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, conforme Decreto n® 10.936, de
12 de janeiro de 2022, procedida pela coleta seletiva de papel para reciclagem, quando couber, nos
termos da legislacao vigente;

5.1.2.17 Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

5.1.3 OBRIGACOES SEMANAIS

5.1.3.1 Limpar, com produtos adequados, divisorias, armarios e portas revestidas de férmica;
5.1.3.2 Limpar os armarios retirando o po, teias de aranha, etc;

5.1.3.3 Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela nos moveis
encerados;

5.1.3.4 Lavar e higienizar com detergente, dgua sanitaria e desinfetante os pisos frios, paredes com
ceramica e seus rejuntes;

5.1.3.5 Limpar com produto apropriado, as forragdes de couro ou pléastico em assentos e poltronas;

5.1.3.6 Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifoes, fechaduras, gladio alado,
etc.;

5.1.3.7 Limpar tapetes com equipamentos e produtos adequados;

5.1.3.8 Lavar os balcdes e os pisos com detergente e lustrar;

5.1.3.9 Passar pano imido com saneantes domissanitarios nos sanitarios;
5.1.3.10 Limpar os espelhos com pano embebido em alcool;

5.1.3.11 Retirar o po e residuos, com pano umido, dos quadros em geral;
5.1.3.12 Colocar nos vasos sanitarios pastilha sanitaria;

5.1.3.13 Proceder a limpeza das janelas e portas de vidro (face interna e externa): colocar em um
balde a solugdo detergente, esfregar com escovao umedecido com a solucdo detergente, iniciar a
limpeza pelos locais mais altos, limpar toda a superficie, enxaguar com agua, deixar secar;

5.1.3.14 Proceder a limpeza com saneantes domissanitarios os cestos de lixo interna e externamente
dos banheiros, corredores e cassino;

5.1.3.15 Remover manchas de paredes;

5.1.3.16 Executar os demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

5.1.4 OBRIGACOES QUINZENAIS

5.1.4.1 Limpar todos os vidros (face interna / externa), aplicando-lhes produtos antiembagantes;

5.1.4.4 Proceder a limpeza das janelas do Prédio (face interna e externa): colocar em um balde
solugdo detergente, esfregar toda superficie com um escovao umedecido com a solucdo detergente,
iniciar a limpeza pelos locais mais altos, limpar toda a superficie, enxaguar com agua, deixar secar;
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5.1.4.4 Limpar todas as luminarias, por dentro e por fora; e

5.1.4.3 As entradas principais deverdo ter superficies dos pisos esfregados com pasta removedora de
sujeira, saponaceo ou detergente, ao passo que as paredes laterais serdo esfregadas com auxilio de
esponja embebida em sabao liquido. Apds, entdo, enxagua-las com agua limpa, tomando o devido
cuidado para que a 4gua nao escorra para lugares inadequados e, em seguida, secar estas superficies
com pano limpo de fio de algodao ou flanela.

5.1.5 OBRIGACOES MENSAIS

5.1.5.1 Limpar persianas e cortinas com equipamentos e produtos adequados;
5.1.5.4 Limpar forros, paredes e rodapés; e

5.1.5.3 Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

5.1.5.4 Limpar forros, paredes e rodapés;

5.1.5.5 Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de
malha, enrolar, pantografica, correr, etc.);

5.1.5.6 Lavar paredes dos corredores na area interna dos refeitorios; e
5.1.5.7 Efetuar revisdo minuciosa de todos os servicos prestados durante o més.
5.1.6 FORNECIMENTO DOS PRODUTOS E EQUIPAMENTOS DE PROTECAO

5.1.6.1 Cabera a empresa contratada o fornecimento dos produtos de higiene e limpeza, compativeis
com a area total de 2.818,55m?, tais como desinfetante, 4gua sanitaria, cera, refil de vassoura, a
serem empregados nos servicos, excetuados produtos considerados de higiene pessoal, tais como
sabonete liquido, papel higiénico, dentre outros, os quais serdo fornecidos pela contratante;

5.1.6.2 Os equipamentos de protecdo individual, tais quais, luvas, dculos, ficardo, também, a cargo
da empresa contratada; e

5.1.6.3 No momento da formulagdo da proposta e/ou lance, dever-se-a considerar que a jornada de
trabalho para estas areas serd de 40 (quarenta) horas semanais.

5.2 QUINTO COMANDO AEREO REGIONAL - V COMAR: situado na Av. Guilherme Schell,
3950, no Bairro Fatima, em Canoas.

5.2.1 Os servigos da contratada serdo prestados no em 4areas internas, externas e banheiros,
conforme quadro resumo que segue abaixo:

Area m2  Frequéncia
Areas Internas 98 Semanal
Esquadrias 94,90 Mensal

Banheiros 80,40 Diaria

5.2.2 OBRIGACOES DIARIAS
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5.2.2.1 Varrer e limpar o hall de entrada e saida, escadas e calgadas no entorno prédio, bem como os
vidros das portas;

5.2.2.2 Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po;

5.2.2.3 Varrer, passar pano imido e polir os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de marmorite e
emborrachados;

5.2.2.4 Remover, com pano umido, o p6é das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris,
caixilhos das janelas, bem como os demais moéveis existentes, inclusive aparelhos elétricos,
extintores de incéndio, etc.;

5.2.2.5 Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante domissanitario,
desinfetante, duas vezes ao dia;

5.2.2.6 Varrer, remover manchas e lustrar os pisos;
5.2.2.7 Varrer, passar pano imido e polir os balcdes;

5.2.2.8 Limpar com saneantes domissanitarios os pisos sanitarios, areas de banho, cassino e outras
areas molhadas, duas vezes ao dia;

5.2.2.9 Abastecer os banheiros do prédio com papel toalha, higiénico e sabonete liquido, sempre
que necessario;

5.2.2.10 Passar pano umido com alcool nas mesas;

5.2.2.11 Retirar o lixo duas vezes por dia, acondicionando-o em sacos plasticos proprios,
removendo-os para a lixeira da Unidade;

5.2.2.12 Varrer e limpar o hall de entrada e saida e calgada da frente do prédio, incluindo os vidros
das portas; e

5.2.2.13 Realizar a separagdo dos residuos recicldveis na fonte geradora e a sua destinacdo as
associagoes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, conforme Decreto n® 5.940, de 25
de outubro de 2006, procedida pela coleta seletiva de papel para reciclagem, quando couber, nos
termos da legislag¢ao vigente;

5.2.2.14 Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.
5.2.3 OBRIGACOES SEMANAIS

5.2.3.1 Colocar nos vasos sanitarios pastilha sanitaria;

5.2.3.2 Retirar o p6 e residuos com pano imido dos quadros em geral;

5.2.3.3 Limpar os armarios retirando o po, teias de aranha, etc;

5.2.3.4 Limpar tapetes com equipamentos e produtos adequados;

5.2.3.5 Proceder a limpeza das janelas e portas de vidro (face interna e externa): colocar em um
balde a solucdo detergente, esfregar com escovao umedecido com a solugdo detergente, iniciar a
limpeza pelos locais mais altos, limpar toda a superficie, enxaguar com dgua, deixar secar;

5.2.3.6 Proceder a limpeza com saneantes domissanitarios os cestos de lixo interna e externamente
dos banheiros, corredores e cassino;
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5.2.3.7 Remover manchas de paredes;
5.2.3.8 Limpar, com produtos adequados, divisorias, armarios e portas revestidas de férmica;

5.2.3.9 Lustrar todo o mobilidrio envernizado com produto adequado e passar flanela nos moveis
encerados;

5.2.310 Limpar com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas;

5.2.3.11 Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifoes, fechaduras, Gladio Alado,
etc.;

5.2.3.12 Lavar os balcdes e os pisos com detergente e lustrar;

5.2.3.13 Passar pano umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

5.2.3.14 Limpar os espelhos com pano embebido em alcool;

5.2.3.15 Executar os demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.
5.2.4 OBRIGACOES QUINZENAIS

5.2.4.1 Proceder a limpeza das janelas do Prédio (face interna e externa): colocar em um balde
solugdo detergente, esfregar toda superficie com um escovao umedecido com a solucdo detergente,
iniciar a limpeza pelos locais mais altos, limpar toda a superficie, enxaguar com dgua, deixar secar;

5.2.4.2 Limpar todas as lumindrias, por dentro e por fora; e

5.2.4.3 As entradas principais deverao ter superficies dos pisos esfregados com pasta removedora de
sujeira, saponaceo ou detergente, ao passo que as paredes laterais serdo esfregadas com auxilio de
esponja embebida em sabado liquido, apds, entdo, enxagué-las com agua limpa, tomando o devido
cuidado para que a 4gua nao escorra para lugares inadequados e, em seguida, secar estas superficies
com pano limpo de fio de algodado ou flanela.

5.2.5 OBRIGACOES MENSAIS

5.2.5.1 Limpar persianas e cortinas com equipamentos e produtos adequados;

5.2.5.2 Limpar forros, paredes e rodapés; e

5.2.5.3 Proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servicos prestados durante o més.
5.2.6 FORNECIMENTO DOS PRODUTOS E EQUIPAMENTOS DE PROTECAO

5.2.6.1 Cabera a empresa contratada o fornecimento dos produtos de higiene e limpeza, compativeis
com a area total de 1.768,84 m?, tais como desinfetante, 4gua sanitaria, cera, refil de vassoura, etc, a
serem empregados nos servicos, excetuados produtos considerados de higiene pessoal, tais como
sabonete liquido, papel higi€nico, dentre outros, os quais serdo fornecidos pela contratante;

5.2.6.2 Os equipamentos de protecao individual, tais quais, luvas, dculos, ficardo, também, a cargo
da empresa contratada; e

5.2.6.3 No momento da formulacao da proposta e/ou lance, dever-se-a considerar que a jornada de
trabalho para estas areas sera de 40 (quarenta) horas semanais.

5.2.6.4 No momento da formulagdo da proposta, deverdo ser observadas as produtividades minimas
e maximas estabelecidas no anexo VI-B da Instru¢ao Normativa SEGES/MP n° 5/2017.
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5.2.6.4.1 Caso a produtividade apresentada ndo esteja contida nas sobreditas faixas referenciais,
deverd haver a comprovagao da exequibilidade da proposta.

5.2.6.4.2 A quantidade de serventes necessarios ¢ estimada, podendo o licitante, com base nas
faixas de produtividade, alterar o quantitativo.

5.3. SERVICO REGIONAL DE INFRAESTRUTURA DE AERONAUTICA EM CANOAS -
SERINFRA-CO: situado na Av. Guilherme Schell, 3950, no Bairro Fatima, em Canoas.

5.3.1 OBRIGACOES DIARIAS

5.3.1.1 Varrer e limpar o hall de entrada e saida, escadas e calgadas no entorno prédio, bem como os
vidros das portas;

5.3.1.2 Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po;

5.3.1.3 Varrer, passar pano umido e polir os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite €
emborrachados;

5.3.1.4 Remover, com pano umido, o p6é das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris,
caixilhos das janelas, bem como os demais modveis existentes, inclusive aparelhos elétricos,
extintores de incéndio, etc.;

5.3.1.5 Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante domissanitario,
desinfetante, duas vezes ao dia;

5.3.1.6 Varrer, remover manchas e lustrar os pisos;
5.3.1.7 Varrer, passar pano umido e polir os balcdes;

5.3.1.8 Limpar com saneantes domissanitarios os pisos sanitrios, areas de banho, cassino e outras
areas molhadas, duas vezes ao dia;

5.3.1.9 Abastecer os banheiros do prédio com papel toalha, higiénico e sabonete liquido, sempre
que necessario;

5.3.1.10 Passar pano umido com alcool nas mesas;

5.3.1.11 Retirar o lixo duas vezes por dia, acondicionando-o em sacos plasticos proprios,
removendo-os para a lixeira da Unidade;

5.3.1.12 Varrer e limpar o hall de entrada e saida e calgada da frente do prédio, incluindo os vidros
das portas; e

5.3.1.13 Realizar a separagdo dos residuos recicldveis na fonte geradora e a sua destinacdo as
associacoes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, conforme Decreto n°® 5.940, de 25
de outubro de 2006, procedida pela coleta seletiva de papel para reciclagem, quando couber, nos
termos da legislagao vigente;

5.3.1.14 Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.
5.3.2 OBRIGACOES SEMANAIS
5.3.2.1 Colocar nos vasos sanitarios pastilha sanitaria;

5.3.2.2 Retirar o p6 e residuos com pano timido dos quadros em geral;
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5.3.2.3 Limpar os armarios retirando o pd, teias de aranha, etc;
5.3.2.4 Limpar tapetes com equipamentos e produtos adequados;

5.3.2.5 Proceder a limpeza das janelas e portas de vidro (face interna e externa): colocar em um
balde a solucdo detergente, esfregar com escovao umedecido com a solugdo detergente, iniciar a
limpeza pelos locais mais altos, limpar toda a superficie, enxaguar com agua, deixar secar;

5.3.2.6 Proceder a limpeza com saneantes domissanitarios os cestos de lixo interna e externamente
dos banheiros, corredores e cassino;

5.3.2.7 Remover manchas de paredes;
5.3.2.8 Limpar, com produtos adequados, divisorias, armarios e portas revestidas de férmica;

5.3.2.9 Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela nos moveis
encerados;

5.3.2.10 Limpar com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas;

5.3.2.11 Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifoes, fechaduras, Gladio Alado,
etc.;

5.3.2.12 Lavar os balcdes e os pisos com detergente, encerar e lustrar;
5.3.2.13 Passar pano umido com saneantes domissanitarios nos telefones;
5.3.2.14 Limpar os espelhos com pano embebido em alcool;

5.3.2.15 Varrer as sarjetas junto aos meios-fios no entorno dos prédios; e

5.3.2.16 As entradas principais deverdo ter superficies dos pisos esfregados com pasta removedora
de sujeira, saponaceo ou detergente, ao passo que as paredes laterais serdo esfregadas com auxilio
de esponja embebida em sabdo liquido. Apos, entdo, enxagud-las com 4gua limpa, tomando o
devido cuidado para que a 4dgua ndo escorra para lugares inadequados e, em seguida, secar estas
superficies com pano limpo de fio de algoddo ou flanela.

5.3.2.17 Executar os demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia semanal.
5.3.3 OBRIGACOES QUINZENAIS

5.3.3.1 Limpar todas as luminérias, por dentro e por fora.

5.3.4 OBRIGACOES MENSAIS

5.3.4.1 Limpar persianas e cortinas com equipamentos e produtos adequados;

5.3.4.2 Limpar forros, paredes e rodapés;

5.3.4.3 Proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servicos prestados durante o més; e

5.3.4.4 Proceder a limpeza das janelas do Prédio (face interna e externa): colocar em um balde
solucdo detergente, esfregar toda superficie com um escovao umedecido com a solugdo detergente,
iniciar a limpeza pelos locais mais altos, limpar toda a superficie, enxaguar com agua, deixar secar;

5.3.5 FORNECIMENTO DOS PRODUTOS E EQUIPAMENTOS DE PROTECAO
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5.3.5.1 Cabera a empresa contratada o fornecimento dos produtos de higiene e limpeza, compativeis
com a area total de 1.589,89m?, tais como desinfetante, 4gua sanitaria, cera, refil de vassoura, etc, a
serem empregados nos servicos, excetuados produtos considerados de higiene pessoal, tais como
sabonete liquido, papel higiénico, dentre outros, os quais serdo fornecidos pela contratante;

5.3.5.4 Os equipamentos de protecdo individual, tais quais, luvas, éculos, ficardo, também, a cargo
da empresa contratada; e

5.3.6 Notas:

5.3.6.1 Areas Internas: compreendem os pisos, coberturas e varandas; tipo de piso: cerdmica.
5.3.6.2 Esquadrias: compreendem painéis de vidro - face interna e externa, janelas e brises que nao
necessitam de equipamento especial para acesso a limpeza;

5.3.6.3 Horario de prestacao dos servigos: Sera de 4 (quatro) horas didrias, de segunda a sexta-feira,
em dias uteis, das 13:00 as 17:00 h (ou em horario a combinar com a fiscalizagdo), totalizando 20
(vinte) horas semanais.

5.3.6.4 No momento da formulag¢do da proposta, deverdo ser observadas as produtividades minimas
e maximas estabelecidas no anexo VI-B da Instru¢cao Normativa SEGES/MP n° 5/2017.

5.3.6.4.1 Caso a produtividade apresentada ndo esteja contida nas sobreditas faixas referenciais,
devera haver a comprovagao da exequibilidade da proposta.

5.3.7 A quantidade de serventes estimada para atender a demanda do GAP-CO, V COMAR e
SERINFRA-CO ¢ de 4 (quatro), podendo o licitante, com base nas faixas de produtividade, alterar o
quantitativo.

5.4. QUINTO SERVICO REGIONAL DE INVESTIGACAO E PREVENCAO DE ACIDENTES
AERONAUTICOS - SERIPA V: Situado na Av. Guilherme Schell, 3950, no Bairro Fatima, em
Canoas/RS.

5.4.1 DIARIAMENTE, UMA VEZ:

5.4.1.1 Remover, com pano imido, o pé das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas,
peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais moveis existentes, inclusive aparelhos
elétricos, extintores de incéndio, etc.;

5.4.1.2 Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po;
5.4.1.3 Varrer, passar pano umido e polir os balcdes e os pisos ceramicos;
5.4.1.4 Varrer os pisos de cimento;

5.4.1.5 Abastecer com papel toalha, papel higi€nico e sabonete liquido os sanitarios, quando
necessario.

5.4.1.6 Retirar o po6 dos telefones com flanela e produtos adequados;

5.4.1.7 Realizar a separagao dos residuos reciclaveis na fonte geradora e a sua destinagdo as
associacoes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, procedida pela coleta seletiva de
papel para reciclagem, quando couber, nos termos da legislacdo vigente; e

5.4.1.8 Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.
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5.4.2 DIARIAMENTE, DUAS VEZES:

5.4.2.1 Efetuar a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante domissanitario
desinfetante;

5.4.2.2 Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas € outras areas
molhadas;

5.4.2.3 Retirar o lixo, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para local
indicado pela Administragdo; e

5.4.2.4 Passar pano umido com alcool nos tampos das mesas e assentos da copa.

5.4.3 SEMANALMENTE, UMA VEZ:

5.4.3.1 Limpar atras dos mdveis, armarios € arquivos;

5.4.3.2 Limpar, com produtos adequados, divisorias e portas revestidas de formica;

5.4.3.3 Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz sintético;

5.4.3.4 Lustrar todo o mobilidrio envernizado com produto adequado e passar flanela nos moveis
encerados;

5.4.3.5 Limpar, com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas;
5.4.3.6 Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifoes, fechaduras, etc;
5.4.3.7 Lavar os pisos cerdmicos com detergente;

5.4.3.8 Passar pano imido com saneantes domissanitarios nos telefones;

5.4.3.9 Retirar o p6 e residuos, com pano umido, dos quadros em geral; e

5.4.3.10 Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.
5.4.4 SEMANALMENTE, DUAS VEZES:

5.4.4.1 Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool.

5.4.5 MENSALMENTE, UMA VEZ:

5.4.5.1 Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

5.4.52 Limpar forros, paredes e rodapés;

5.4.5.3 Limpar cortinas, com equipamentos € acessorios adequados;

5.4.5.3 Limpar persianas com produtos adequados;

5.4.5.5 Remover manchas de paredes;

5.4.5.4 Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de
malha, enrolar, pantografica, correr, etc.); e

5.4.5.1 Efetuar revisao minuciosa de todos os servicos prestados durante o més.
5.4.6 ANUALMENTE, UMA VEZ:

5.4.6.1 Aspirar o p6 e limpar calhas e luminarias.
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5.4.7 ESQUADRIAS: Limpar quinzenalmente todos os vidros (face interna/externa), aplicando
produtos antiembagantes.

5.4.8 AREAS EXTERNAS:

5.4.8.1 DIARIAMENTE, UMA VEZ:

5.4.8.1.1 Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza,
5.4.8.1.2 Varrer e passar pano umido em pisos ceramicos;
5.4.8.1.3 Varrer as areas pavimentadas;

5.4.8.1.4 Realizar a separacao dos residuos reciclaveis na fonte geradora e a sua destinagado as
associacoes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, procedida pela coleta seletiva de
papel para reciclagem, quando couber, nos termos da legislacdo vigente; e

5.4.8.1.5 Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

5.4.8.2 DIARIAMENTE, DUAS VEZES:

5.4.8.2.1 Retirar o lixo, duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros,
removendo-os para local indicado pela Administracao.

5.4.8.3 SEMANALMENTE, UMA VEZ:

5.4.8.3.1 Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifoes, fechaduras, etc.);
5.4.8.3.2 Lavar com detergente os pisos ceramicos; e

5.4.8.3.3 Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

5.4.9. A quantidade de serventes necessarios estimada ¢ de 1 (um), podendo o licitante, com base
nas faixas de produtividade, alterar o quantitativo.

5.4.9.1 Caber4 a empresa contratada o fornecimento dos produtos de higiene e limpeza, compativeis
com a area total de 630,61 m?, tais como desinfetante, d4gua sanitaria, cera, refil de vassoura, etc, a
serem empregados nos servigos, excetuados produtos considerados de higiene pessoal, tais como
sabonete liquido, papel higiénico, dentre outros, os quais serdo fornecidos pela contratante;

5.4.9.2 Os equipamentos de protecdo individuais tais quais, luvas e 6culos ficardo, também, a cargo
da empresa contratada; e

5.4.9.3 Todo material a ser utilizado devera atender os requisitos basicos de qualidade estabelecidos
pela legislagdo em vigor, seguindo normas vigentes da ABNT.

5.4.9.4 Areas Internas: compreendem os pisos, coberturas e varandas;

5.4.9.5 Esquadrias: compreendem painéis de vidro — face interna e externa, janelas e brises que nao
necessitam de equipamento especial para acesso a limpeza;

5.4.9.6 Areas Externas: compreendem areas nao edificadas, mas integrantes do imovel, como:
passeios e rampas, existentes no SERIPA V;

5.4.9.7 Periodicidade: prazo para realizagao da limpeza das areas em sua metragem total; e
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5.4.9.8 Horario de prestagdo dos servigos: Sera de sete horas, de segunda a sexta-feira, em dias
uteis, das 08:00 as 12:00 h e das 13: 00 as 16:00 h, sendo o intervalo de 01 (uma) hora destinado as
refeigoes, totalizando 35 (trinta e cinco) horas semanais.

5.4.9.9 No momento da formulagao da proposta, deverdo ser observadas as produtividades minimas
e maximas estabelecidas no anexo VI-B da Instru¢ao Normativa SEGES/MP n° 5/2017.

5.4.9.10 Caso a produtividade apresentada ndo esteja contida nas sobreditas faixas referenciais,
deverd haver a comprovagao da exequibilidade da proposta.

5.5 SEGUNDO ESQUADRAO DO PRIMEIRO GRUPO DE COMUNICACOES - 2%1° GCC: R.
Augusto Severo, 1700 - Nossa Sra. das Gragas, Canoas - RS, 92110-390.

5.5.1 OBRIGACOES DIARIAS

5.5.1.1 Varrer e limpar as areas de entrada e saida e calgadas no entorno prédio, bem como os
vidros das portas;

5.5.1.2 Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;
5.5.1.2 Varrer, passar pano umido e polir os pisos vinilicos e cerdmicos;

5.5.1.3 Remover, com pano umido, o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris,
caixilhos das janelas, bem como os demais moéveis existentes, inclusive aparelhos elétricos,
extintores de incéndio, etc.;

5.5.1.4 Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante domissanitario,
desinfetante, uma veze ao dia;

5.5.1.5 Varrer, remover manchas e lustrar os pisos;
5.5.1.7 Varrer, passar pano umido e polir os balcdes de marmore;

5.5.1.8 Limpar com saneantes domissanitarios os pisos sanitarios e outas areas molhadas uma vez
ao dia;

5.5.1.9 Abastecer os banheiros do prédio com papel toalha, higiénico e sabonete liquido, sempre
que necessario;

5.5.1.10 Passar pano timido com alcool nas mesas;

5.5.1.11 Retirar o lixo uma vez por dia, acondicionando-o em sacos plasticos proprios, removendo-
os para a lixeira da Unidade;

5.5.1.12 Realizar a separagao dos residuos reciclaveis na fonte geradora e a sua destinacao as
associacoes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, conforme Decreto n® 5.940, de 25
de outubro de 2006, procedida pela coleta seletiva de papel para reciclagem, quando couber, nos
termos da legislacao vigente; e

5.5.1.13 Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.
5.5.4 OBRIGACOES SEMANAIS
5.5.4.1 Colocar nos vasos sanitarios pastilha sanitaria;

5.5.4.2 Retirar o p6 e residuos com pano timido dos quadros em geral;
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5.5.4.3 Limpar os armarios retirando o pd, teias de aranha, etc;
5.5.4.4 Limpar tapetes com equipamentos e produtos adequados;

5.5.4.5 Proceder a limpeza com saneantes domissanitarios os cestos de lixo interna e externamente
dos banheiros e corredores;

5.5.4.6 Remover manchas de paredes;
5.5.4.7 Limpar, com produtos adequados, divisorias, armarios e portas revestidas de férmica;

5.5.4.8 Lustrar todo o mobilidrio envernizado com produto adequado e passar flanela nos moveis
encerados;

5.5.4.9 Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifoes, fechaduras, Gladio Alado,
etc.;

5.5.4 Lavar os balcdoes e os pisos com detergente e lustrar;

5.5.4.11 Passar pano umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

5.5.4.12 Limpar os espelhos com pano embebido em alcool;

5.5.4.13 Executar os demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal; e
5.5.4.14 Limpar com saneantes domissanitarios todas as areas de banho dos alojamentos.
5.5.3 OBRIGACOES QUINZENAIS

5.5.3.1 Proceder a limpeza das janelas do Prédio (face interna e externa): colocar em um balde
solugdo detergente, esfregar toda superficie com um escovao umedecido com a solugdo detergente,
iniciar a limpeza pelos locais mais altos, limpar toda a superficie, enxaguar com 4gua, deixar secar;

5.5.3.2 Limpar todas as luminarias, por dentro e por fora; e

5.5.3.3 As entradas principais deverdo ter superficies dos pisos esfregados com pasta removedora de
sujeira, saponaceo ou detergente, ao passo que as paredes laterais serdo esfregadas com auxilio de
esponja embebida em sabdo liquido. Apods, entdo, enxagua-las com agua limpa, tomando o devido
cuidado para que a 4gua nao escorra para lugares inadequados e, em seguida, secar estas superficies
com pano limpo de fio de algodado ou flanela.

5.5.3 OBRIGACOES MENSAIS

5.5.3.1 Limpar persianas e cortinas com equipamentos ¢ produtos adequados;

5.5.3.2 Limpar forros, paredes e rodapés; e

5.5.3.3 Proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servicos prestados durante o més.
5.5.5 FORNECIMENTO DOS PRODUTOS E EQUIPAMENTOS DE PROTECAO

5.5.5.1 Cabera a empresa contratada o fornecimento dos produtos de higiene e limpeza, compativeis
com a area total 2.220,36m?, tais como desinfetante, 4gua sanitaria, cera, refil de vassoura, etc, a
serem empregados nos servicos, excetuados produtos considerados de higiene pessoal, tais como
sabonete liquido, papel higiénico, dentre outros, os quais serdo fornecidos pela contratante;
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5.5.5.4 Os equipamentos de protecao individual, tais quais, luvas, 6culos, ficardo, também, a cargo
da empresa contratada; e

5.5.4 Notas:
5.5.4.1 Areas Internas: compreendem os pisos, coberturas e varandas; tipo de piso: cerdmica.

5.5.4.2 Esquadrias: compreendem painéis de vidro - face interna e externa, janelas e brises que nao
necessitam de equipamento especial para acesso a limpeza;

5.5.4.3 Horéario de prestagao dos servigos: Sera de 8 (oito) horas diarias, de segunda a sexta-feira,
em dias tuteis, das 08:00 as 12:00 e das 13:00 as 17:00 h, sendo o intervalo de 01 (uma) hora
destinado as refeigdes, totalizando 40 (quarenta) horas semanais.

5.5.4.4 No momento da formulagao da proposta, deverdo ser observadas as produtividades minimas
e maximas estabelecidas no anexo VI-B da Instru¢ao Normativa SEGES/MP n° 5/2017.

5.5.4.4.1 Caso a produtividade apresentada ndo esteja contida nas sobreditas faixas referenciais,
deverd haver a comprovagao da exequibilidade da proposta.

5.5.4.4.2 A quantidade de serventes estimada ¢ 2 (dois), podendo o licitante, com base nas faixas de
produtividade, alterar o quantitativo.

5.6 BASE AEREA DE CANOAS - BACO: Situada na R. Augusto Severo, 1700 - Nossa Sra. das
Gragas, Canoas - RS, 92110-390.

5.6.1 OBRIGACOES DIARIAS

5.6.1.1 Comandante: Na sala do Comandante da BACO, antessala e banheiro, varrer e passar pano
umido no piso, e limpar portas e moveis, quadros e cantos de teto, e aspergir desodorizador de ar;
no banheiro reposicao de papel higiénico, papel toalha, sabonete liquido e troca de sacos de lixo
removendo-os para o local indicado pela Administragdo, proceder a lavagem e higienizagdo com
saneantes domissanitarios de bacia, assento, pia e piso.

5.6.1.6 Vestiarios e Banheiros Prédio: Nos banheiros reposicao de papel higiénico, papel toalha,
sabonete liquido e troca de sacos de lixo removendo-o para o local indicado pela Administragdo,
proceder a lavagem e higienizacdo com saneantes domissanitarios de bacias, assentos, mictorios e
suas divisorias, pias e piso, e aspergir desodorizador de ar.

5.6.13 OBRIGACOES SEMANAIS

5.6.13.1 Nas salas do item 5.6.1, limpar com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a
oleo ou verniz sintético;

5.6.13.2 Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela nos moveis
encerados das salas do item 5.6.1;

5.6.13.3 Limpar com saneantes domissanitarios proprios as paredes e boxes de todos os banheiros;

5.6.13.4 Sofas e poltronas: proceder a limpeza e aspirar o pd; Tapetes e capachos: proceder a
limpeza, retirando-o do local para limpar o piso e bater o p6 fora do prédio ou sala;

5.6.13.5 Pisos vinilicos, de marmore, de marmorite e emborrachados: lavar com detergente e
lustrar;
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5.6.13.6 Espelhos: limpar com pano umedecido com alcool, 01 (uma) vezes por semana;
5.6.13.7 Quadros em geral: retirar o p6 e residuos com pano timido;
5.6.13.8 Portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz sintético: limpar com produto neutro;

5.6.13.9 Limpar divisorias e portas revestidas com férmica e divisorias de vidro: limpar com
produtos adequados;

5.6.13.10 Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela nos moveis
encerados;

5.6.13.11 No momento da execu¢do do servico, serd nomeado 01(um) funciondrio(a) que fara
exclusivamente a limpeza de banheiros;

5.6.13.12 Cada setor devera ser limpo 1 vez a cada semana nos locais da BACO.
5.6.13.13 A limpeza dos banheiros sera realizada da seguinte forma:

5.6.13.14 No primeiro dia da semana serd feita a limpeza nos banheiros do Comando BACO,
ASEGVOO E SALA DE EMBARQUE;

5.6.14 OBRIGACOES QUINZENAIS

5.6.14.1 Lavar convenientemente, internamente, janelas com vidragas, caixilhos, portas de vidro e
madeira em geral, impermeaveis, granilites, marmores, etc, do prédio do comando; e

5.6.14.2 Nas salas do item 5.6.1, limpar os armdrios e estrados das camas, retirando o pd, teias de
aranha, tracas, etc.

5.6.15 OBRIGACOES MENSAIS
5.6.15.1 Remover manchas de paredes;

5.6.15.4 Limpar lumindarias por dentro e por fora, forros, paredes toldos, rodapés e cortinas com
produtos adequados;

5.6.15.3 Lavagem das ceramicas dos pisos e das paredes dos banheiros;
5.6.15.3 Proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servigos prestados durante o més.
5.6.16 FORNECIMENTO DOS PRODUTOS E EQUIPAMENTOS DE PROTECAO

5.6.16.1 Caberd a empresa contratada o fornecimento dos produtos de higiene e limpeza,
compativeis com a area total de 1.258,10m?, tais como desinfetante, agua sanitaria, cera, refil de
vassoura, etc, a serem empregados nos servigos, excetuados produtos considerados de higiene
pessoal, tais como sabonete liquido, papel higiénico, dentre outros, os quais serdo fornecidos pela
contratante;

5.6.16.2 Os equipamentos de protecdo individual, tais quais, luvas, 6culos, capa de chuva, ficardo,
também, a cargo da empresa contratada;

5.6.16.3 A contratada sera responsavel pelo deslocamento dos funcionarios entre os prédios,
principalmente em dias chuvosos;

5.6.16.4 No momento da formulacao da proposta e/ou lance, dever-se-a4 considerar que a jornada de
trabalho para estas areas serd de 40 (quarenta) horas semanais.
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5.6.16.5 No momento da formulacdo da proposta, deverdo ser observadas as produtividades
minimas e maximas estabelecidas no anexo VI-B da Instru¢ao Normativa SEGES/MP n°® 5/2017.

5.6.16.5.1 Caso a produtividade apresentada ndo esteja contida nas sobreditas faixas referenciais,
deverd haver a comprovacgao da exequibilidade da proposta.

5.6.16.5.4 A quantidade de serventes ¢ estimada em 1 (um), podendo o licitante, com base nas
faixas de produtividade, alterar o quantitativo.

5.6.2 Materiais a serem disponibilizados

5.6.2.1 Para a perfeita execu¢ao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
contidas na Planilha de Custos ¢ Formacao de Pregos, anexa a sua proposta, promovendo sua
substituicdo quando necessario.

5.6.3 Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6.3.1 A Licitante devera elaborar uma proposta conforme modelo disponivel em anexo do Edital,
que devera ser apresentada para o certame, junto com uma planilha de formagdo de pregos.

5.6.4 Uniformes

5.6.4.1 Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgdo contratante, compreendendo pecas para
todas as estagdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o
disposto nos itens seguintes:

5.6.4.1 O uniforme devera compreender, no minimo, as seguintes pecas do vestudrio:
a) Camisa;

b) Calga;

¢) Par de botas;

d) Par de botinas;

e) Agasalho de frio;

f) Avental;

g) Par de luvas;

5.6.4.2 Fornecer 2 (dois) conjuntos completos ao empregado no inicio da execugdo do contrato,
devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a
qualquer época, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, apds comunicacdo escrita do
contratante, sempre que ndo atendam as condi¢des minimas de apresentagao;

5.6.5 As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os seguintes
pardmetros minimos:

5.6.5.1. Uniformes Masculinos € Femininos:

a) Camisa confeccionada em tecido de malha, fechada, com bolso superior esquerdo, mangas
curtas, insignia da licitante vencedora;
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b) Calga confeccionada em tecido brim, com elastico total e corddo para amarrar, com dois bolsos
traseiros, insignia da licitante vencedora;

¢) Agasalho de frio confeccionado em tecido moleton, fechado, com insignia da licitante vencedora;

d) Botas de PVC, cano curto, solado antideslizante e antiderrapante, para atividades com agua,
hidro-repelente, antibactérias, cor preta, produto com C.A.;

e) Botinas de couro, cano curto, solado antideslizante e antiderrapante, com elastico lateral
recoberto, de uso ocupacional, produto com C.A.;

f) Luvas confeccionadas em latex natural, com palma antiderrapante, produto com C.A.;

5.6.6 No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagao,
substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5.6.7 Os uniformes deverao ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente acompanhada
do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato.

5.7. DESTACAMENTO DE CONTROLE DO ESPACO AEREO DE CANOAS - DTCEA-CO
Situado na R. Augusto Severo, 1700 - Nossa Sra. das Gracas, Canoas - RS, 92110-390 e
DESTACAMENTO DE CONTROLE DO ESPACO AEREO DE PORTO ALEGRE, situado na
Av. dos Estados, 747, Terminal 2 do Aeroporto Salgado Filho, bairro Sdo Jodo, Porto Alegre/RS,
CEP 90200-000.

5.7.1. OBRIGACOES DIARIAS

5.7.1.1 Remover, com pano umido, o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas,
peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais moveis existentes, inclusive aparelhos
elétricos, extintores de incéndio, etc.;

5.7.1.2 Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po;

5.7.1.3 Varrer, passar pano umido e polir os balcdes e os pisos cerdmicos;

5.7.1.4 Varrer os pisos de cimento;

5.7.1.4 Abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando
necessario.

5.7.1.5 Retirar o po6 dos telefones com flanela e produtos adequados;
5.7.1.6 Realizar a separagdo dos residuos recicldveis na fonte geradora e a sua destinagdo as
associagdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, procedida pela coleta seletiva de

papel para reciclagem, quando couber, nos termos da legislagao vigente;

5.7.1.7 Efetuar a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitdrios com saneante domissanitario
desinfetante;

5.7.1.8 Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitirios, copas e outras areas
molhadas;
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5.7.1.9 Retirar o lixo, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para local
indicado pela Administracdo; e

5.7.1.10 Passar pano umido com alcool nos tampos das mesas e assentos da copa.

5.7.1.11 Aspirar as instala¢des, removendo insetos e teias de aranha.

5.7.1.12 Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia didria.

5.7.2 OBRIGACOES SEMANAIS

5.7.2.1 Limpar atras dos moveis, armarios € arquivos;

5.7.2.2 Limpar, com produtos adequados, divisorias e portas revestidas de féormica;
5.7.2.3Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz sintético;

5.7.2.4 Lustrar todo o mobilidrio envernizado com produto adequado e passar flanela nos moveis
encerados;

5.7.2.5 Limpar, com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas;
5.7.2.6 Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifoes, fechaduras, etc;

5.7.2.7 Lavar os pisos ceramicos com detergente;

5.7.2.8 Passar pano umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

5.7.2.9 Retirar o po e residuos, com pano tmido, dos quadros em geral;

5.7.2.10 Limpar os azulejos e vidros do banheiro e

5.7.2.11 Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

5.7.3 OBRIGACOES A SEREM CUMPRIDAS DUAS VEZES NA SEMANA

5.7.3.1 Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool.

5.7.4 OBRIGACOES QUINZENAIS

5.7.4.1 Limpar os vidros, janelas e esquadrias. Inicialmente com pano iimido e posteriormente com
papel ou flanela para polir e retirar a gordura/sujeira

5.7.5 OBRIGACOES MENSAIS
5.7.5.1 Limpar todas as luminérias por dentro e por fora;

5.7.5.4 Limpar forros, paredes e rodapés;
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5.7.5.3 Limpar cortinas, com equipamentos ¢ acessorios adequados;
5.7.5.4 Limpar persianas com produtos adequados;
5.7.5.5 Remover manchas de paredes;

5.7.5.6 Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de
malha, enrolar, pantografica, correr, etc.); e

5.7.5.7 Efetuar revisdo minuciosa de todos os servicos prestados durante o més.
5.7.6 OBRIGACOES ANUAIS

5.7.6.1 Aspirar o po e limpar calhas e luminarias.

5.7.7 A quantidade de serventes estimada ¢ 4 (quatro), podendo o licitante, com base nas faixas de
produtividade, alterar o quantitativo.
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6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3 As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4 O o6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execu¢do da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

6.6 Preposto

6.7 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto
contratado.

6.8 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengdo do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

6.9 Rotinas de Fiscalizagao

6.10 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.11 Fiscalizacdo Técnica

6.12 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.13 O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

6.14 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird

notificagdes para a corre¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. ( Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 22, I11);
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6.15 O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, [V);

6.16 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.17 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.18 A fiscalizagdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de
Medicao de Resultado (IMR), conforme previsto no item 7 deste Termo de Referéncia, para
afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento
com base nos indicadores estabelecidos.

6.19 Durante a execugdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado
devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracgao,
devendo intervir para requerer a contratada a corre¢do das faltas, falhas e irregularidades
constatadas.

6.20 O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da
execucao do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos realizada.

6.21 O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagdo realizada.

6.22 A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servigo com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade
da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.23 Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a contratada
de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

6.24 E vedada a atribuicdo a contratada da avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos
servigos por ela realizada.

6.25 O fiscal técnico podera realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestagao dos servigos.

6.26 A fiscalizagao do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, deverd comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021.
(IN05/17 - art. 62)
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6.27 A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos servicos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada
destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as
respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (art.
47, §2°,IN05/2017)

6.28 A fiscalizagdo da execucao dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.28.1 Cobranca da uniformizagao dos prestadores de servigo;
6.28.2 Cobranca da execucao do Quadro-Resumo;
6.28.3 Cobranga do fornecimento e utilizacdo dos Equipamentos de Protecao Individual.

6.29 A fiscalizacdo de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

6.30 As disposigoes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por
forca da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.31 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do
contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a anélise
do desempenho e qualidade da prestacio dos servigos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

6.32 Fiscalizagdo Administrativa

6.33 O fiscal administrativo do contrato verificara a manuten¢do das condi¢oes de habilitacao da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.34 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23,
V).

6.35 A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-
se em consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo € ndo apenas erros ¢ falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.36 Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais exigir-se-4, dentre
outras, as seguintes comprovagoes:

6.36.1 No caso de empresas regidas pela Consolidagao das Leis do Trabalho (CLT):

6.36.2 no primeiro més da prestagdo dos servigos, a contratada deverd apresentar a seguinte
documentacao:
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6.36.3 relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fun¢do, horario do posto de
trabalho, niumeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicagao dos responsaveis técnicos pela execucao dos servigos, quando for o caso;

6.36.4 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada;

6.36.5 exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servicos; €

6.36.6 entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos ao setor responsavel
pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel a verificacao da
regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

6.36.7 Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido (CND);

6.36.8 certidoes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital ¢ Municipal
do domicilio ou sede do contratado;

6.36.9 Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.36.10 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
6.36.11 entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.36.12 extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administragao
contratante;

6.36.13 copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servi¢os, em que
conste como tomador a parte contratante;

6.36.14 copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancérios;

6.36.15 comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentagao,
entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convengdo ou Acordo Coletivo de
Trabalho, relativos a qualquer més da prestagcdo dos servigos e de qualquer empregado; e

6.36.16 comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato.

6.36.17 entrega de copia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do
contrato, apds o ultimo més de prestacao dos servigos, no prazo definido no contrato:

6.36.18 termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.36.19 guias de recolhimento da contribui¢do previdencidria e do FGTS, referentes as rescisoes
contratuais;

6.36.20 extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

6.36.21 exames médicos demissionais dos empregados dispensados.
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6.36.22 Sempre que houver admissdao de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no item 6.36.2 acima deverao ser apresentados.

6.36.23 A Administragdo devera analisar a documentagdo solicitada no item 6.36.17 acima no
prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogéveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

6.36.24 A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitagdo anual das obriga¢des trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou
comprovar a ado¢ao de providéncias voltadas a sua obtengdo, relativamente aos empregados
alocados, em dedicagdo exclusiva, na prestacao de servigos contratados.

6.36.25 O termo de quitagcdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecerd ao disposto no art. 507-B, paragrafo tnico, da CLT.

6.36.26 Para fins de comprovacao da adogdo das providéncias a que se refere o presente item, sera
aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocagao, declaracdo de negativa de
negociagao, ata de negociagao, dentre outros.

6.36.27 Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razao do cumprimento
das obrigagdes previstas neste item.

6.36.28 No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de Interesse
Publico (Oscip’s) e as Organizagdes Sociais, sera exigida a comprovagdo de atendimento a
eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as respectivas organizagoes.

6.36.29 Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigacdes sociais
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia autenticada por
cartério competente ou por servidor da Administragao.

6.36.30 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdenciarias, os
fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra
deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.36.31 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicao para o FGTS, os
fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra
deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.36.32 O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manuten¢do das condigdes de
habilitacdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais
sancgoes.

6.36.33 A Administracdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada regularize
suas obrigagdes trabalhistas ou suas condi¢des de habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual,
quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.36.34 Caso nao seja apresentada a documentagdo comprobatéria do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdencidrias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicard o fato a
CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento,
até que a situagdo seja regularizada.
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6.36.35 Nao havendo quitacdo das obrigacdes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a
Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados da contratada
que tenham participado da execug¢do dos servigos objeto do contrato.

6.36.36 O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela
Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.36.37 Tais pagamentos nao configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncao de
responsabilidade por quaisquer obrigagdes dele decorrentes entre a contratante ¢ os empregados da
Contratada.

6.36.38 O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apds a comprovacdo, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigagdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com
o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execugdo, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.36.39 A Contratada ¢ responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execucao do contrato.

6.36.40 A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere a Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.36.41 A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do
Anexo VIII-B da Instru¢do Normativa n® 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por
forca da Instru¢ao Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.36.42 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo
relatorio que sera encaminhado ao gestor do contrato.
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6.37 Gestor do Contrato

6.38 O gestor do contrato coordenard a atualizacao do processo de acompanhamento e fiscalizagao
do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administra¢do. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.39 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a

autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, 10).

6.40 O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, III).

6.41 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com men¢do ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.42 O gestor do contrato tomaréd providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.43 O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes sobre a consecu¢do dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.44 O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdao nos termos do contrato.

7 CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 A avaliagdo da execucao do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢ao de Resultado (IMR),
conforme o disposto neste item.

7.2 Sera indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1 nao produzir os resultados acordados;

7.2.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou
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7.2.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢dao do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3 A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacdo dos servigos.

7.4 A aferi¢ao da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.4.1 O Acordo de Niveis de Servico ¢ baseado em um Fator de Qualidade (%), que consiste em
indicador percentual obtido como resultado de avaliacdes de:

a) Comissao Especifica de Avaliacao,
b) Usuarios dos Servigos;

7.4.1.1 A meta a ser atingida pela empresa ¢ de 100%, isto €, espera-se que a empresa obtenha o
Fator de Qualidade = 100%, para que receba integralmente a remuneragdo pelos servigos prestados.

VF = VM x FQ;

V{: Valor de Fatura;

VM: Valor da Medicao;

FQ: Fator de Qualidade (%);

7.4.1.2 Durante os primeiros 3 (trés) meses de contrato, a titulo de caréncia para que a
CONTRATADA efetue os ajustes necessarios a correta execucao dos servigos, o Fator de
Qualidade (FQ) obtido ndo repercutira no Valor da Fatura, permanecendo valido, entretanto, para os
fins de prorrogagdo contratual. Nesses meses o Valor de Fatura serd igual ao Valor de Medicao,
ressalvadas eventuais glosas e punigdes.

7.4.1.3 Ao final de cada periodo avaliativo, a CONTRATANTE apresentard um relatorio de
avaliacdo da qualidade, na qual constara, devidamente fundamentado, o FQ obtido pela empresa no
periodo. A partir do recebimento do relatorio, caso deseje, a CONTRATADA tera 3 (trés) dias para
apresentar justificativas para as falhas, as quais deverdo ser analisadas e respondidas pela
CONTRATANTE.

7.4.2 Comissdo Especifica de Avaliagdo — CEA:

7.4.2.1 A avaliacdo da CEA sera baseada em vistorias periddicas para afericdo da qualidade dos
servigos prestados, sendo que a periodicidade de realizagdo das vistorias ficard a critério da
Fiscalizagdo, garantida, no minimo, uma vistoria mensal.

7.4.2.2 Cada falha identificada pela comissdo de fiscalizacdo serd enquadrada em uma das 3
categorias seguintes, com a pontuacdo equivalente:
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Falha de Natureza Falha de Natureza Outras
Critica Grave Desconformidades
Quantidade de de
Pontos 10 5 3

7.4.3 Constam a seguir os tipos de falhas de acordo com as respectivas categorias:

Falhas de Natureza Critica Un|dlade de
Medida

Falta de material de reposi¢do nos banheiros Por banheiro

Mau cheiro nos banheiros Por banheiro

Dejetos visiveis a olho nu a uma distancia minima de 1,50 metros, nos pisos, mictdrios,
pias, bancadas, espelhos, vasos sanitarios, assentos e tampos dos vasos sanitarios, dos Por banheiro
banheiros.

Bancadas molhadas ou empogadas em mais de 1/3 de sua area. Por banheiro

Transbordamento de lixeiras em qualquer area Por Lixeira

Poeira grosseira (capaz de sujar a mao ou um papel A4 branco que seja arrastado sobre a
superficie), sobre as mesas, balcdes, estagbes de trabalho, estantes e livros da biblioteca e

demais mdveis e utensilios. Por sala ou

ambiente

Existéncia de farelos, areia, terra, pedacos de papel, ou quaisquer sujidades grosseiras nos Por sala ou
pisos, visiveis a olho nu a uma distancia minima de 1,50 metros. ambiente

Existéncia de manchas, poeiras, terra, “pegadas”, umidade ou quaisquer sujidades nos
pisos Por sala ou
ambiente

de carpete, visiveis a olho nu a uma distancia minima de 2,00 metros.

Pisos, paredes e tetos contendo manchas grosseiras, visiveis a olho nu a uma distancia Por sala ou
minima de 1,50 metros, removiveis mediante limpeza simples. ambiente

Pocgas ou umidades nos pisos, paredes e tetos, visiveis a olho nu a uma distancia minima

de 1,50 metros, exceto as observadas durante a realizagdo dos servigos de limpeza e as

causadas por falhas na estrutura do prédio (vazamentos, infiliragdes, entupimentos, dentre Por sala ou
outras). ambiente

Permitir situacao que crie a possibilidade de causar ou cause dano fisico, lesdo corporal

PR . Por ocorréncia.
ou consequéncias letais.

Sujeira ou mofo, visiveis a olho nu a uma distancia minima de 1,50 metros, ou mau-cheiro, Por geladeira
nas geladeiras e frigobares ou frigobar
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Falta de qualquer um dos materiais e equipamentos previstos que venha a causar
interrupgao ou redugéo na qualidade dos servigos

Qualidade do material de reposicdo dos banheiros em desacordo com as especificacoes
do Termo de Referéncia

Disponibilizagéo e/ou utilizagdo de material ou utensilio que ndo atenda aos objetivos da
Administragao quanto a qualidade do material ou especificidade do servigo a ser prestado.
(Contrato e Termo de Referéncia).

Falhas de Natureza Grave

Farelos, areia, terra, pedacos de papel, ou quaisquer sujidades nao grosseiras nos pisos,
apenas visiveis a uma distancia inferior a 1,50 metros e superior a 20 cm.

Poeira grosseira (capaz de sujar a mao ou um papel A4 branco que seja arrastado sobre a

superficie) nas faces internas das esquadrias externas, nas paredes e nas divisorias,

Bancadas molhadas ou empogadas em até 1/3 de sua area

Outras Desconformidades

Sujeiras Grosseiras (inclusive teias de aranha) nos forros, tetos, eletrocalhas, luminarias,
tubulacdes de teto, etc. nas garagens, oficinas, depdsitos e demais areas dos subsolos.

Presenca lixo e folhas decadentes visiveis a olho nu a uma distancia minima de 1,50 m
nas areas externas.

Permitir a presenga de empregado nao uniformizado ou com uniforme manchado, sujo,
fora do padrao, mal apresentado ou sem cracha

Executar servigo sem a utilizagdo dos EPI's necessarios.

Falta de cordialidade no trato com os servidores e/ou usuarios

7.4.4 Para os fins da avaliagdo, considera-se 1 (um) ambiente:

Por ocorréncia

Por banheiro

Por ocorréncia.

Unidade de
Medida

Por sala ou
ambiente

Por sala ou
ambiente

Por banheiro

Unidade de
Medida

Por sala ou
ambiente

Por ambiente

Por ocorréncia

Por ocorréncia

Por ocorréncia

7.4.4.1 Nos espacos fechados (escritorios, diretorias, gabinetes, salas de reunido, refeitorios), cada

sala ou conjunto de salas com acesso a circulagdo comum do pavimento;
7.4.4.2 Cada 1.000 (um mil) m2 de garagem no mesmo pavimento;
7.4.4.3 Cada pavimento de hall de entrada, lobby ou circulacao;

7.4.4.4 Cada 2.000 (dois mil) m2 de area externa.

7.4.5 Além das vistorias regulares periodicas, caso sejam detectadas as seguintes quantidades de
reclamacdes, das respectivas gravidades, poderd ser solicitada avaliacdo extraordinaria da CEA:
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Falha de Natureza Falha de Natureza .
re Outras Desconformidades
Critica Grave
Quanhdadg de ° 5 10
Reclamacoes

7.4.6 Todas as falhas serdo registradas segundo sua categoria e respectiva pontuacdo. A depender
do resultado da soma da pontuacdo acumulada pela empresa durante o0 més, em uma ou mais
vistorias, esta receberd um conceito de CEA (bom, regular ou ruim), conforme tabela abaixo. Cada
conceito estd associado a um valor de CEA, o qual serd utilizado no célculo do Fator de Qualidade

_FQ.

AVALIAGAO DA COMISSAO DE FISCALIZAGAO

Soma total de pontos no més 0 a 20 pontos 21 a 150 pontos Mais de 151 pontos
Conceito Bom Regular Ruim
CEA 100% 95% 90%

7.4.7 Ao final de cada més a empresa recebera da administragio um relatorio com as falhas
registradas e com o conceito final CEA obtido com base na soma total da pontuacao obtida no
periodo.
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8 DO RECEBIMENTO

8.1 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a.dalLein® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°
11.246, de 2022).

8.2 O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda
do contratado com a comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

8.3 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X
Decreto n° 11.246, de 2022).

8.4 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato

mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n°® 11.246. de 2022)

8.5 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

8.6 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:

8.6.1 o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e,
se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatdrio, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

8.6.2 o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realiza¢do dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatorio que sera encaminhado ao gestor do contrato.
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8.7 Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

8.8 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisoério.

8.9 A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medi¢do de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.
(Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

8.10 O recebimento provisorio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

8.11 Os servigos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

8.12 Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.13 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

8.13.1 Emitir documento comprobatdrio da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng¢ao
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

8.13.2 Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

8.13.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

8.13.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

8.13.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.
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8.14 No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢do do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.15 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.

8.16 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

9 LIQUIDACAO

9.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 32° da Instrucao Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

9.2 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

9.3 Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.3.1 o prazo de validade;

9.3.2 a data da emissdo;

9.3.3 os dados do contrato e do 6rgio contratante;
9.3.4 o periodo respectivo de execugao do contrato;
9.3.5 o valor a pagar; e

9.3.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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9.4 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, esta ficara sobrestada at¢ que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizacdo da situagdo, sem O6nus a contratante;

9.5 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-/line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

9.6 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das
condi¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participacao
em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

9.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

9.8 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.9 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necesséarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

9.10 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

10 PRAZO DE PAGAMENTO

10.1 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizacao da
liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

10.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplica¢do do indice IPCA de corre¢do monetaria.
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11 FORMA DE PAGAMENTO

11.1 O pagamento serd realizado através de ordem bancdaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

11.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

11.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

11.3.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

11.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, nao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos

por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.
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12 CESSAO DE CREDITO

12.1 E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho
de 2020, conforme as regras deste presente topico.

12.2 As cessoes de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, dependerao de prévia aprovagao do contratante.

12.3 A eficacia da cessdao de crédito ndo abrangida pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de
8 de julho de 2020, em relagao a Administragdo, estd condicionada a celebracao de termo aditivo ao
contrato administrativo.

12.4 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condig¢des de habilitacao por parte do contratado (cedente), a celebragdao do aditamento de cessao de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido
de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios
ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de
1992, nos termos do Parecer JI.-01. de 18 de maio de 2020.

12.5 O crédito a ser pago a cessionaria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execu¢do do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas
e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicéveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato
gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos).

12.6 A cessao de crédito ndo afetard a execugao do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.
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13 CONTA-DEPOSITO VINCULADA
13.1 Na presente contratagdo, a conta-deposito vinculada ¢ isenta de tarifas bancérias.

13.2 O futuro contratado deve autorizar a Administracao contratante, no momento da assinatura do
contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuigdes previdenciarias e do FGTS,
quando nao demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o0 momento da
regularizag¢do, sem prejuizo das sancgdes cabiveis.

13.3 Quando nao for possivel a realizacao desses pagamentos pela propria Administragao (ex.: por
falta da documentacao pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de
recolhimento), os valores retidos cautelarmente serao depositados junto a Justica do Trabalho, com
0 objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas
trabalhistas, bem como das contribui¢des sociais € FGTS decorrentes.

13.4 O contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario
e rescisdo contratual dos trabalhadores alocados a execucdo do contrato, bem como de suas
repercussoOes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo contratante em
conta-deposito vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos, bloqueada para
movimentagcdo, € que somente serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos
trabalhadores, nas condi¢des estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n.
05/2017.

13.5 O montante dos depodsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XII da IN
SEGES/MP n. 5/2017 sera igual ao somatdrio dos valores das provisdes a seguir discriminadas,
incidentes sobre a remuneracdo, cuja movimentagao dependera de autoriza¢do do 6rgdo ou entidade
promotora da contratagdo e serd feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigacdes:

13.5.1 13° (décimo terceiro) salario;

13.5.2 Férias ¢ um terco constitucional de férias;

13.5.3 Multa sobre o FGTS e contribuigdo social para as rescisdes sem justa causa; e
13.5.4 Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

13.5.5 Os percentuais de provisionamento ¢ a forma de calculo serdo aqueles indicados no Anexo
XII da IN SEGES/MP n. 5/2017.
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13.6 O saldo da conta-depdsito sera remunerado pelo indice de correcdo da poupanga pro rata die,
conforme definido em Termo de Cooperagdo Técnica firmado entre o promotor desta contratacao e
instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de correcdo implicara a revisdo do Termo de
Cooperagao Técnica.

13.7 Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam
retidos por meio da conta-deposito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a
empresa que vier a prestar 0s servicos.

13.8 O contratado podera solicitar a autorizacdo do 6rgao ou entidade contratante para utilizar os
valores da conta-deposito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima
ou de eventuais indenizacdes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacdes ocorridas
durante a vigéncia do contrato.

13.9 Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatorios da
ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apds a
confirmagdo da ocorréncia da situa¢do pela Administracdo, serd expedida a autoriza¢do para a
movimentagdo dos recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que serd encaminhada a
Institui¢do Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da apresentagdo dos
documentos comprobatorios pela empresa.

13.10 A autorizagdo de movimentacdo devera especificar que se destina exclusivamente para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizagdo trabalhista aos trabalhadores
favorecidos.

13.110 contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis,
contados da movimentagdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitagdo
das obrigacdes trabalhistas.

13.120 saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a respectiva
titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria
correspondente aos servigos contratados, quando couber, e apds a comprovacao da quitacao de
todos os encargos trabalhistas e previdencidrios relativos ao servigo contratado, conforme item 15
do Anexo XII da IN SEGES/MP n. 05/2017.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
14 Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

14.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

14.2 Regime de Execugao:

14.3 O regime de execucdo do contrato sera o da empreitada por preco global.
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14.4 Exigéncias de habilitacao
14.5 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
14.6 Habilitacdo juridica

14.7 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

14.8 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

14.9 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

14.10 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

14.11 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

14.12 Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

14.13 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

14.14 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentag¢do de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

14.15 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

14.16 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.352, de 1° de maio de 1943;

14.17 Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

14.18 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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14.19 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
deverd comprovar tal condi¢gdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

14.20 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

14.21 Qualificagdo Economico-Financeira

14.22 certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participa¢ao na licitagdo (art. 5°

inciso 11, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116. de 2021), ou de sociedade simples;

14.23 certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

14.24 balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando;

14.24.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

14.24.2 capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de,
no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da
contratacao;

14.24.3 patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo;

14.24.4 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura;

14.24.5 Os documentos referidos acima limitar-se-30 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

14.24.6 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

14.25 Declaragdo do licitante, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, conforme
modelo constante do Anexo V deste termo de referéncia de que um doze avos dos contratos
firmados com a Administragdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentago
da proposta ndo ¢ superior ao patrimonio liquido do licitante, observados os seguintes requisitos:

14.25.1 a declaracao deve ser acompanhada da Demonstragao do Resultado do Exercicio (DRE),
relativa ao ultimo exercicio social; e

14.25.2 caso a diferenca entre a declaracdo ¢ a receita bruta discriminada na Demonstragao do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para
menos, o licitante devera apresentar justificativas.
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14.26 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura.
(Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

14.27 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da area contébil, apresentada pelo fornecedor.

14.28 Qualificacao Técnica

14.29 Declarag¢ao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagao;

14.30 A declaracao acima podera ser substituida por declaracao formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagao.

14.31 Qualificagao Técnico-Operacional

14.32 Comprovagdo de aptiddo para execucdo de servigo de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

14.33 Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

14.33.1 Devera haver a comprovacao da experiéncia minima de 02 (dois) anos na prestacao dos
servigos, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade
de os anos serem ininterruptos;

14.33.2 Comprovagdo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento)
do numero de postos de trabalho a serem contratados;
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14.34 Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do servico, a apresentacao
e o somatdrio de diferentes atestados de servigcos executados de forma concomitante, pois essa
situacdo equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma unica
contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por
for¢ca da IN SEGES/ME n° 98/2022.

14.35 Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa licitante.

14.36 O licitante disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdao, copia do contrato que deu
suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos,
entre outros documentos.

14.37 Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

14.38 Declaragao de que o licitante possui ou instalara escritorio na Regido Metropolitana de Porto
Alegre/RS, previamente definido pela Administragdo, a ser comprovado no prazo maximo de 60
(sessenta) dias contados a partir da vigéncia do contrato.

14.39 Serdo aceitos atestados ou outros documentos hédbeis emitidos por entidades estrangeiras
quando acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

14.40 A apresentacdo de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte serd admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10
e 11, da Lein® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

15 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

15.1 O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 652.802,64 (seiscentos e cinquenta e dois mil
oitocentos e dois reais e sessenta e quadro centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela do
item 1 deste Termo.

15.2 A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratagdo e sua
alocagdo entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do
Contrato.

16 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

16.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido.

16.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

I) Gestao Unidade Gestora; 120629
IT) Fonte de Recursos: Tesouro — 1000000000;
IIT) Programa de Trabalho: 168884
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IV) Elemento de Despesa: 33.90.39-78 — Servigo — Limpeza e Conservacao
V) Plano Interno: A0001730200

16.3 A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

17. DISPOSICOES FINAIS

17.1 Conforme IN Seges/ME 81/2022, Art. 10 ndo se verifica a necessidade de classificar este
Termo de Referéncia nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.
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Canoas, data da assinatura eletrénica.

SOLICITANTE:

(ASSINADO ELETRONICAMENTE)
RICARDO LUCAS DE BORBA 2° Ten QOCON SJU
Membro da Comissao de Contratagao

(ASSINADO ELETRONICAMENTE)
RAISSA DE ARAUJO MARTINS 2° Ten QOCON SJU
Membro da Comissao de Contratagao

(ASSINADO ELETRONICAMENTE)
JEFFERSON DA SILVA FERREIRA HENRIQUE 2S SOB
Membro da Comissao de Contratagao

MOTIVACAO E APROVACAO:
a — A solicitacdo esta contida no Programa de Trabalho da Unidade Gestora para o ano de 2024;

b — Os servigos continuados de limpeza e conservagao sdo essenciais para que os militares e civis
tenham plenas condi¢des de desempenho das atividades nos respectivos setores que ocupam, bem
como para a preservagdao do patrimdnio publico. A interrup¢do de servigos desta natureza implica
em sérios transtornos e compromete a rotina basica, no que tange as condigdes de higiene dos seto-
res e areas de uso comum dos prédios;

¢ — Os pregos estdo compativeis com os valores de mercado;

d — Aprovo.

(ASSINADO ELETRONICAMENTE)
MARCOS PANDINO FERREIRA Ten Cel Int
Ordenador de Despesas do GAP-CO
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